
【KOSMO Communication Web】 

通知書類のダウンロード 

「最新帳票をダウンロードする」「帳票を検索してダウンロードする」のふたつの 

方法があります。 

 

 

１．最新帳票ダウンロード 

 

①最新帳票ダウンロード画面の表示 

  KOSMO Communication Webのトップメニューより、「通知情報照会」⇒「最新帳票 

ダウンロード」を選択し、「最新帳票ダウンロード画面」を表示します。 

 

 ②最新帳票ダウンロード 

  「ダウンロード」ボタンをクリックします。 

 

 

 
 



【KOSMO Communication Web】 

  ③通知書類の保存 

  ダウンロードしたファイルは、ダウンロードフォルダに保存されています。 

 

    

 

   ダウンロードフォルダ 

     

 

 



【KOSMO Communication Web】 

  

２．帳票検索ダウンロード 

 

① 帳票検索ダウンロード画面の表示 

  KOSMO Communication Webのトップメニューより、「通知情報照会」⇒「帳票検索 

ダウンロード」を選択し、「帳票検索ダウンロード画面」を表示します。 

 

 ②通知書類の検索 

  「通知種別」ボタンを選択します。 

「情報年月（西暦）」の期間を選択します。 

「開封ステータス」を選択します。 

「検索」ボタンをクリックします。 

※各条件が空白、または未選択の場合は、全てのファイルを表示します。 

 

 

指定した期間の帳票を 

検索します。 

未開封：未開封の帳票を検索します。 

開封済み：開封済みの帳票を検索しま

す。 



【KOSMO Communication Web】 

 

 ③帳票検索ダウンロード 

  帳票検索ダウンロード画面が表示されます。 

「ダウンロード」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 



【KOSMO Communication Web】 

  ④通知書類の保存 

  「ダウンロード」ボタンをクリックすると、通知書類はダウンロードフォルダに 

保存されます。 

 

     

 

   ダウンロードフォルダ 

 

 

 

⑤案内文章の保存 

   通知情報に案内文章が添付されている場合、リンクが表示されています。 

リンククリックで添付されている案内文章の保存ができます。 

 

     

 

   ダウンロードフォルダ 

     

 

 

以上 


